Rutine for registrering av politiattester 

Politiattester som ligger som vedlegg til arbeidsavtaler eller oppdragsavtaler, og som er underskrevet av leder: skriv en arkivmerknad på saksnivå på ansattmappa: «Politiattest mottatt». Dette gjelder også for politiattester hvor det ikke ligger ved arbeidsavtale/oppdragsavtale.

For politiattester for ansatte i barnevernet gjelder følgende: Etter vi har skrevet arkivmerknad på saksnivå: «Politiattest mottatt», skal vi fysisk gå opp til barnevernet med politiattesten. Barnevernet oppbevarer den på et sikkert sted, frem til den ansatte slutter i stillingen.

Dersom det er merknader på politiattesten registreres den som et X-dokument i ansattmappe oppfølging.

Registrering av skjemaet «Kvittering for mottatt politiattest»: Disse skannes inn på ansattmappe/ ansattmappe - Arbeidspraksis som X-dokument. I tittellinje 2 på dokumentnivå skriver vi om det det er en praksiskandidat, Arbeidstrening eller annen type stilling. 
