Helseforvaltningen - Rutine for registrering av oppdragsavtaler
Obs: Oppdragsavtalene skal ikke registreres på personalmappe.
Husk å endre til sakstype «Oppdragsavtaler».
Alle oppdragsavtaler skal registreres på Dokumentsenteret, uavhengig av hvor det kommer fra. Kristin Aamann skal stå som saksansvarlig og Aida på HR skal ha kopi.
På journalpostnivå legges «fornavn etternavn – fnr» i tittellinje 2.
Kommer det en taushetserklæring der det ligger oppdragsavtale fra før i WebSak, legges den på samme sak.
Eventuelle attester og andre dokumenter skal legges som vedlegg til avtalen.
Politiattest skal ikke registreres i WebSak, det skal settes en kommentar på Merknad om at denne er mottatt

