
Rutine for anskaffelser 
 
Anskaffelser håndteres hovedsakelig i anskaffelsesverktøyet Mercell, som vi har en 
integrasjonsløsning mot WebSak. 
 
Det er viktig å skille mellom før og etter tidspunkt for tildelingsbeslutning dvs. når beslutning om at 
en kontrakt er tildelt en bestemt eller flere bestemte leverandører. 
 
 

 

Før tildelingsbeslutning  Hjemmel eller ikke unntatt Kommentar 

Tilbud og anskaffelsesprotokoll 
skal unntas offentlighet 

Offl. § 23, tredje ledd. Kan-hjemmel, men vår praksis 
skal være å konkret unnta dette 
før tildelingsbeslutning 
foreligger 

Evalueringsdokumenter Off. § 14 Bør alltid lagres som x- 
dokumenter 

Klager inkl. klager til KOFA, svar 
på klager og tilsvar 

Ikke unntatt offentlighet  

Midlertidig forføyning (varsel 
og stevning bør unntas 

Offl. § 18  

Etter tildelingsbeslutning.    

Dokumenter inkl. tilbud og 
protokoll er offentlige med 
unntak av taushetsbelagt 
informasjon 
(enhetspriser og ev andre 
forretningshemmeligheter) 
 
NB! Interne dokumenter som 
evalueringsdokumenter unntas 
fortsatt 

Offl. § 13 første ledd, nr. 2 Bør unntas offentlighet, men 
dersom det kommer 
innsynskrav må det lages en 
offentlig versjon av tilbud hvor 
taushetsbelagt informasjon 
sladdes (krav om innsyn 
kommer i mercell og ansvarlig 
for anskaffelsen sørger for å 
gjøre dette). 
 
Vurderingen om hva som er å 
anse som konkurransesensitiv 
info og 
forretningshemmeligheter kan 
endre seg over tid. 

Evalueringsdokumenter Off. § 14 Bør alltid lagres som x-
dokumenter 

Klager inkl. klager til KOFA, svar 
på klager og tilsvar 

Ikke unntatt offentlighet Klager inkl. klager til KOFA, svar 
på klager og tilsvar 

Midlertidig forføyning (varsel 
og stevning bør unntas 

Offl. § 18 Midlertidig forføyning (varsel 
og stevning bør unntas 


