Rutine for å avslutte saker
Dokumentsenteret har ansvar for kontroll og avslutting av ferdigbehandlede saker. Saksbehandler ber om avslutning av saker i Websak. Journalpostene kontrolleres og saksstatus settes til A (avsluttet). Saken er nå sperret for videre registreringer. Før avslutning har saksansvarlig ansvar for å avskrive restanser og klargjøre saken for avslutning.
Saken kan ved behov gjenåpnes av dokumentsenteret.
