E-post
Rutine for bruk av E-post for saksbehandlere i Færder kommune.
Det er ikke tillatt å sende unntatt offentlighet informasjon via e-post.
INNGÅENDE POST:
Den offisielle e-postadressen til Færder kommune er: postmottak@faerder.kommune.no
Denne e-post-adressen oppgis til eksterne som ønsker å sende henvendelser til Færder kommune. Denne e-postadressen oppgis på kommunens internettside under kontakt oss. 
Behandling av e-post:
Hver enkelt saksbehandler har ansvar for at offisielle henvendelser til kommunen behandles i WebSak+.
Arkivverdig epost: Dokumentene skal legges inn WebSak+ og behandles. Vurder om dokumentene skal være unntatt offentlighet eller under kategorien IP-ikke publiser.
Informasjonspost: skal ikke behandles, men registreres i Websak+ som informasjon til ledere og saksbehandlere. Dokumentsenteret oppretter egne saker pr år.
UTGÅENDE POST:
Arkivverdig e-post: ekspederes fra WebSak+ via ekspederingskanalen SvarUt etter gjeldende rutiner.
