Lederoppgaver
Godkjenning:
- Saksfremlegg som er sendt deg som leder for godkjenning
- Andre dokumenter som skal godkjennes av leder (lagt inn i saksgang)
 
 Oppfølging av saksbehandlingen i avdelingen:
- Fremdrift i saksbehandlingen for å sikre at arkivet er så à jour som mulig.
- Forfallsfrister
- Hvilke innkomne saker/dokumenter er ikke besvart?
- Oversikten over enhetens/avdelingen oppgaver
 
Disse oppgavene er i tillegg til vanlige saksbehandleroppgaver.
