Arkivorganisering i Færder kommune
Dokumentsenteret i Færder kommune håndterer all dokumentasjon som kommer inn til kommunen. Dokumentsenteret er organisert som en virksomhet sammen med politisk sekretariat, direkte under kommunedirektøren organisatorisk. Avdelingen er ledet av virksomhetsleder med personalansvar.
Dokumentsenteret/arkivtjenesten er organisert med et felles postmottak. Dokumentsenteret skal sikre at dokumentasjon til Færder kommune kommer inn i sine respektive systemer, uavhengig av hvilket. Det gjelder også all fysisk post som kommer inn til kommunen. All internpost blir åpnet av dokumentsenteret og viderebehandles via sikker skan eller sikker overføring direkte til riktig virksomhet.
Færder kommune bruker sak-/arkivsystemet WebSak+ som er Noark 5 godkjent. Til fagsystem overfører vi dokumenter, via sikker overføring, slik at virksomhetene selv sørger for oppfølging av disse i respektive fagsystem.
§ 5. Arkivplikta
§ 13-1.Kommunedirektør. Myndighet og oppgaver

