Når saksbehandler slutter – Ansvar WebSak+/Fagsystemer

· Restanser må svares ut eller overføres til annen saksbehandler.
· Dokumenter i status F og R må ryddes opp i.
· Alle utsjekkede filer med sjekkes inn (WebSak+).
· Rydd i kurven mottatte kopier (WebSak+).
· Saker som er aktive (status B) overføres til ny saksbehandler av nærmeste leder.
· Saksbehandler må sørge for at saker som er ferdigbehandlet sendes til avslutning. Dokumentsenteret kvalitetssikrer saken og avslutter den.
· Se egne rutiner for hva som må gjøres pr. fagsystem.
